
UNIDAD I I
LA LECTURA

Módulo 4 
Lectura de Investigación

OBJETIVO:
Al  concluir  el  estudio  de este módulo el  alumno:  podrá registrar  en tarjetas 
cualquier  ficha  bibliográfica,  localizar  libros  en  la  biblioteca,  elaborar  citas 
textuales y redactar papeletas personales de pasajes o textos indicados. 

ESQUEMA RESUMEN

                                    Fichas Bibliográficas
                                   

Investigación-------------En el Libro             Papeletas Textuales   

                                   Papeletas Personales

                                    Búsqueda de Materias
Fuera del Libro

     Fichas Bibliográficas     Su acopio              -por autor
                     Su elaboración        -materia

Su archivo               -tema

La investigación tiene como fin principal el buscar y encontrar los materiales 
que  se  necesitan  para  hacer  un  trabajo  y  reunir  en  forma  organizada  los 
conocimientos.

Existen dos tipos distintos de investigación: 

1. La que se hace dentro del libro 

2. La que se hace fuera del libro
 
Investigación  dentro  del  libro.- Se  realiza  mediante  la  lectura  atenta  del 
mismo libro, donde se consideran datos importantes para el estudio, además 
se escriben papeletas de cita textual  y personajes, esta lectura requiere de 
gran esfuerzo de concentración. 

Investigación  fuera  del  libro.- Tiene  como meta  reunir  cierta  cantidad  de 
información sobre el autor del libro, la época en que se escribió, la corriente 
literaria a que pertenece el autor o la proyección de su obra en el tiempo. Para 



esta investigación es conveniente consultar las bibliotecas para hacer acopio 
de materiales. 

Fichas Bibliográficas.-  Son de gran ayuda en un trabajo de investigación. 
Tienen por objeto recoger los nombres de los libros, revistas, artículos, etc. con 
los  que  se  va  a  trabajar.  Deben  llevar  la  referencia  completa  es  decir,  el 
nombre del autor del libro (primero el apellido y luego el nombre), de la casa 
editora, el lugar de edición, tomo, volumen o colección y la fecha de publicación 
(lugar y año). 
Las Fichas Bibliográficas suelen redactarse en tarjetas de diversos tamaños. La 
más  usual  mide  12.5  cm  por  7.5  cm  (ejemplo  páginas  71  y  72  del  libro 
Metodología de la Lectura).

Redacción de papeletas.- Tienen por objeto recoger material para hacer el 
trabajo  de  investigación,  en  ellas  se  apunta  lo  que  se  quiere  recordar.  La 
papeleta  puede  ser  una  tarjeta  o  un  papel  de  14  cm  por  21  cm,  que 
corresponde al tamaño de media hoja de máquina. 

Existen dos clases de papeletas: las de cita textual y las personales.

Papeleta de cita textual.- En estas papeletas se transcriben las citas textuales 
es decir, se escriben las palabras exactas de algún autor, tomadas de un libro, 
revista, periódico o discurso. La cita textual siempre debe entrecomillarse, ya 
que  se  trata  de  palabras  de  otra  persona  (ejemplo  página  73  del  libro 
Metodología de la Lectura).

Papeletas personales.- Son aquellas en las cuales se escriben las ideas que 
sugiere la lectura de algún texto. Son anotaciones que se hacen para no olvidar 
algún pensamiento. Son como pequeños resúmenes en los que se consignan 
principalmente ideas o preguntas, por eso se llaman personales. No se debe 
copiar las palabras textuales, aquí se debe expresar ideas propias o del autor 
pero con palabras propias como cada quien lo diría (ejemplo página 75 del libro 
Metodología de la Lectura).

Al  hacer  el  trabajo  de  investigación  se  prefiere  el  uso  de  las  papeletas 
personales y solamente para reforzar conceptos se usa la cita textual.

Integración de fichas.-  Por eso se entiende la organización de las fichas o 
papeletas en un trabajo de investigación. Las papeletas deben ir integradas en 
un todo, no es necesario intercalarlas, por ejemplo pueden ser tres personales 
y una textual (ejemplo páginas 77 y 78 del libro Metodología de la Lectura).
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